Prozesselemente: Wesentliche Planungsschritte in newsroom

A
newsroom| -

Prozessschritt Verantwortung/Rolle Anmerkungen
Themen-
vorschlag

Prufung des Themen- > Kommunikations- >

vorschlags auf Relevanz leitung Strategische Relevanz, Relevanz
fur mehr als einen

Fachbereich/Kanal/Zielgruppe,
Internationalitat, etc.

Mogliche Kriterien:

Siehe Entscheidungsbaum:
> Was ist in
newsroom einzutragen?

Y

Kommunikations- Der Eintrag eines Themas enthalt:

leitung oder —>»
Topic Owner

Eintrag des Themas >
in newsroom

- Titel
- Eigentumer
- Relevanz fur Markte

OPTIONAL:

- Beschreibung

- Weitere Eigentumer

- Relevanz fur Fachbereiche

- Tags

- Zuordnung zum Leit-Thema
- Festlegen der Vertraulichkeit

Y

Nach dem Eintrag eines Themas konnen diesem in newsroom nun Aktivitaten zugeordnet werden.

Aktivitaten
planen

Definition >
der Aktivitaten

i

Eintrag der Aktivitat >
in newsroom

Siehe Entscheidungsbaum:
Topic Owner > Was ist in
newsroom einzutragen?

Eintrage zu Aktivitaten enthalten:

Topic Owner > _ Status

- Arbeitstitel

- Zuordnung zum Thema
- Veroffentlichungsdatum
- Ziel-Fachbereich

- Ziel-Markt

- Aktivitatstyp/Kampagne
- Eigentumer

- Abstimmungssprache

OPTIONAL:

- Stehsatz

- Sperrfrist

- Leit-Thema

- Tags

- Vertraulichkeit

- Beschreibung

- Link zu weiteren Informationen
- Zuordnung zu einem Event

- Geltungsbereich

- Geplante Ubersetzungen

- Empfehlung der Aktivitat an Markte

BEISPIEL: Kampagne zur Kommunikation der Finanz-Ergebnisse des 1. Quartals

Topic Owner:
> Kommunikations-
leitung

Thema:
Finanzkommunikation

Der Eintrag der Aktivitat
"Pressemitteilung" umfasst:

Definition der Aktivitaten:
Pressemitteilung, Tweet,
Video-Statement, Intranet-
Artikel, Fotos, Grafiken...

Aktivitateneigentumer:
> Pressesprecher —>>
Finanzen

- Status: In progress

- Arbeitstitel: Q1-Komm

- Zuordnung zum Thema:
Finanzkommunikation

- Veroffentlichungsdatum: 05. Mai

- Ziel-Fachbereich: Corporate

- Ziel-Markt: Deutschland

- Aktivitatstyp: Alle Kampagnen-
elemente auswahlen

- Eigentumer: pro Kampagnen-
element fest legen

- Abstimmunggsprache: DE

Mogliches Event:
Q&A mit Journalisten

OPTIONAL.:

- Stehsatz: nein

- Sperrfrist: keine

- Tags: Finanzen, Wirtschaft,
Quartalsergebnisse

- Leit-Thema: Wirtschaft

- Vertraulichkeit: vertraulich

- Beschreibung: ...

- Link zu weiteren Informationen: ---

- Zuordnung zu einem Event:
Q&A Call mit Journalisten

- Geltungsbereich: International

- Geplante Ubersetzungen: EN, ...

- Empfehlung der Aktivitat an
Markte: ...
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